
1 ĮGALIOJIMAI  

1.1 Įgaliojimų peržiūra 

Paspaudus „Savitarnos sritis“ ir pasirinkus skiltį „Įgaliojimai“, galima atlikti šiuos veiksmus: 

• Peržiūrėti gautus įgaliojimus; 

• Peržiūrėti sukurtus įgaliojimus; 

• Užsakyti naują įgaliojimą; 

• Ieškoti gautų įgaliojimų Įgaliojime registre. 

 

Paveikslėlis Nr. 62 Įgaliojimų skiltis 

 

1.2 Sudarytų įgaliojimų peržiūra 

Norint peržiūrėti sudarytus įgaliojimus, įgaliojimų skiltyje spauskite „Suteikti“. Atsidariusiame lange 
galėsite peržiūrėti savo sukurtų įgaliojimų informaciją: 



 

Paveikslėlis Nr. 63 Suteiktų įgaliojimų peržiūra 



 

 

• Įgaliojimo tipas – požymis nurodo, ar įgaliojimas yra sudarytas epaslaugos.lt sistemoje, ar 
įregistruotas Įgaliojimų registre. 

• Įgaliojimo nr. – unikalus, automatiškai suteiktas sistemos, įgaliojimo numeris. 

• Įgaliotas asmuo – asmuo, kuriam suteikėte įgaliojimą. 

• Įregistravimo data - įgaliojimo užsakymo data. 

• Galioja iki – įgaliojimo galiojimo data. 

• Būsena – užsakytos paslaugos pagal įgaliojimą būsena. Būsenos gali būti: 

a. Galiojantis – įgaliojimas yra galiojantis. 

b. Laukiama patvirtinimo - įgaliotasis asmuo dar nėra patvirtinęs jūsų sudaryto įgaliojimo. 

c. Netekęs galios – įgaliojimą esate nutraukę, jo pasibaigęs galiojimo laikas arba įgaliotinis 
yra atsisakęs įgaliojimo. 

 

 

Pastaba 

Įgaliojimus, kuriems yra reikalingas elektroninis pasirašymas, turite pasirašyti. Jei esate dar nepasirašę 
įgaliojimo, jis bus nematomas įgaliotam asmeniui, ir atsiras tarp įgalioto asmens gautų įgaliojimų tik tada, 
kai įgaliojimą pasirašysite. 

 

 

Taip pat galima atlikti ir įgaliojimų paiešką. Tuo tikslu išskleiskite filtrą – taps matomi įgaliojimų filtro laukai. 
Filtravimą galite atlikti 

pagal: 

1. įgaliojimo kodą; 

2. įgalioto asmens duomenis; 

3. įgaliojimų objektų teikėją; 

4. sukūrimo datą; 

5. galiojimo datą. 

Pažymėjus varnelę „Rodyti archyvuotus", taip pat bus rodomi ir įgaliojimai, kurių galiojimas pasibaigęs; 
įgaliotinis asmuo yra atsisakęs įgaliojimo arba jūs esate nutraukę įgaliojimą. 

 



 

Paveikslėlis Nr. 64 Suteiktų įgaliojimų paieška 



1.3 Gautų įgaliojimų peržiūra 

Norint peržiūrėti sudarytus įgaliojimus, įgaliojimų skiltyje spauskite „Gauti“. Atsidariusiame lange galėsite 
peržiūrėti gautų įgaliojimų informaciją: 

• Įgaliojimo tipas – požymis nurodo, ar įgaliojimas yra sudarytas epaslaugos.lt sistemoje, ar 
įregistruotas Įgaliojimų registre; 

• Įgaliojimo nr. – unikalus, automatiškai suteiktas sistemos, įgaliojimo numeris; 

• Atstovaujamasis – įgaliojimo užsakovas (asmuo, kurio vardu atstovaujate užsakydami paslaugą); 

• Įregistravimo data - įgaliojimo užsakymo data. 

• Galioja iki – įgaliojimo galiojimo data. 

• Būsena – užsakytos paslaugos pagal įgaliojimą būsena. Būsenos gali būti: 

a. Galiojantis – galiojantis įgaliojimas. 

b. Laukiama patvirtinimo – esate dar nepatvirtinę gauto įgaliojimo. 

c. Netekęs galios – įgaliojimo esate atsisakę, jo pasibaigęs galiojimo laikas arba įgaliotojas 
yra nutraukęs įgaliojimą. 

http://epaslaugos.lt/


 

Paveikslėlis Nr. 65 Gautų įgaliojimų peržiūra 



Taip pat galima atlikti ir įgaliojimų paiešką. Tuo tikslu išskleiskite filtrą – taps matomi įgaliojimų filtro laukai. 
Filtravimą galite atlikti 

pagal: 

1. įgaliojimo kodą; 

2. įgaliojančio asmens duomenis; 

3. įgaliojimų objektų teikėją; 

4. sukūrimo datą; 

5. galiojimo datą. 

Pažymėjus varnelę „Rodyti archyvuotus", taip pat bus rodomi ir įgaliojimai, kurių esate atsisakę, jo 
pasibaigęs galiojimo laikas arba 

įgaliotojas įgaliojimą yra nutraukęs. 

 

Paveikslėlis Nr. 66 Gautų įgaliojimų paieška 

 

1.4 Veikimas pagal įgaliojimą 

Norėdami veikti pagal įgaliojimą, viršuje dešinėje po vardu spauskite prisijungusio asmens pavadinimą ir 
pasirinkite „Atstovauti kitą asmenį". 



 

Paveikslėlis Nr. 67 Atstovauti kitą asmenį 



 

 

Atstovaujamų asmenų pasirinkimo lange skiltyje „Atstovavimas" matysite asmenis, kurie yra suteikę jums 
įgaliojimus – prie 

asmenų, atstovaujamų pagal įgaliojimą skiltyje „Atstovavimo pagrindas“ yra nurodyta „Įgaliojimas“. 
Pažymėkite asmenį, kurą norite atstovauti ir spustelkite „Atstovauti“. 

 

Paveikslėlis Nr. 68 Atstovauti pagal įgaliojimą 

 

 

 

Pastaba 

Pasirinkus atstovauti kitą asmenį, viršuje dešinėje matysite savo vardą, tačiau lauke „Atstovaujama" – 
pasirinkto atstovaujamo asmens duomenis. 

 

Paveikslėlis Nr. 69 Atstovauti pagal įgaliojimą 

 

 

 

 



1.5 Naujo įgaliojimo užsakymas 

Užakyti naują įgaliojimą galite meniu juostoje paspaudę „Savitarnos sritis“ ir pasirinkę „Įgaliojimai“. 

 

 

Skiltyje „Suteikti“ paspauskite „Sukurti naują įgaliojimą" mygtuką. Atsidarys naujo įgaliojimo pradžios 
kūrimo langas. 

 

1.5.1 1 jgaliojimo užsakymo žingsnis 

Užpildykite įgaliotinio laukus. Pasirinkite, ar įgaliotinis galės perleisti įgaliojimą kitam asmeniui, ar ne bei 
pasirinkite įgaliojimo galiojimo datą. Pasirinkus „Nurodytos dienos imtinai", atsiradusiame datos laukelyje 
įveskite datą, iki kurios dienos galios 

įgaliojimas. Pasirinkus „Vienerius metus pagal įstatymą" – įgaliojimas galios vienerius metus. 



Atlikę veiksmus, spauskite mygtuką „Toliau“. 

 

Paveikslėlis Nr. 70 Naujo įgaliojimo sudarymas 

 

 

 

Pastaba 

Klaidingai užpildžius įgaliotinio duomenų laukus, paspaudus „Toliau", sistema pateiks klaidos pranešimą, 
kad pataisytumėte duomenis, ir neleis tęsti įgaliojimo užsakymo. 

 

 

1.5.2 2 žingsnis: Įgaliojimo objektų paieška 

1. Įgaliojimo objekto paieškos lauke įveskite paslaugos, kuriai norite sukurti įgaliojimą, raktinius 
žodžius. 

2. Pasirinkite pridėti paslaugą. Į įgaliojimą galima pridėti, kiek norite paslaugų. Norėdami pašalinti 
pridėtą paslaugą iš įgaliojimo spustelkite mygtuką šalia paslaugos „Pašalinti objektą". Pažymėkite, 
kokias teises suteikia įgaliojimas. Pvz., pažymėjus tik 

„Užsakyti paslaugą" – įgaliotasis asmuo negalės matyti paslaugos vykdymo pranešimų ir rezultatų, 
apmokėti paslaugos, o tik ją užsakyti. 



 

Paveikslėlis Nr. 71 Paslaugos paieška ir pridėjimas 



 

 

Paveikslėlis Nr. 72 Pasirinktų paslaugų teisės ir šalinimas 

 

 

 

 

1.5.3 3 žingsnis: peržiūra 

Atsidariusiame 3 žingsnio lange galėsite peržiūrėti įgaliojimo informaciją, ir jei viskas gerai, spauskite 
„Patvirtinti ir pasirašyti". Pasirašius dokumentą, įgaliojimas bus sudarytas ir bus matomas įgaliotinio gautų 
įgaliojimų lange. 
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1.6 Įgaliojimo priėmimas 



Norėdami peržiūrėti detalią įgaliojimo informaciją gautų įgaliojimų lange prie įgaliojimo spauskite mygtuką 
„Peržiūrėti“. 

Atsidariusiame lange matysite įgaliojimo informaciją. Įgaliojimo peržiūroje galite priimti įgaliojimą 
(paspaudus mygtuką „Priimti įgaliojimą“ arba atsisakyti įgaliojimo (paspsaudus mygtuką „Atsisakyti 
įgaliojimo“). 
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Paspaudus "Priimti įgaliojimą" atsidarys įgaliojimo priėmimo patvirtinimo dokumento peržiūros langas. 
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Norėdami tęsti, spauskite „Patvirtinti ir pasirašyti" – atsidarys įgaliojimo pasirašymo langas. Pasirašius 
įgaliojimą, jo būsena taps 

„Galiojantis" ir galėsite atlikti leidžiamus veiksmus su įgaliojimo paslauga už atstovaujamąjį asmenį. 
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Paspaudus „Atsisakyti įgaliojimo" atsidarys įgaliojimo atsisakymo patvirtinimo dokumento peržiūros 
langas. 
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1. Įgaliojimo atsisakymo dokumento peržiūros langas 

Norėdami tęsti, spauskite „Patvirtinti ir pasirašyti" – atsidarys įgaliojimo atsisakymo patvirtinimo langas. 
Norėdami atsisakyti įgaliojimo, spauskite „Taip" ir pasirašykite dokumentą. Pasirašius įgaliojimo 
atsisakymą, jo būsena taps „Netekęs galios". Gautų įgaliojimų sąraše jis nebebus rodomas. Norint 
peržiūrėti įgaliojimą reikia išskleisti įgaliojimų filtrą ir pažymėti varnelę „Rodyti archyvuotus". 
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1.7 Įgaliojimų registre užregistruotų įgaliojimų peržiūra ir veikimas 

Norint veikti pagal Įgaliojimų registre užregistruotą įgaliojimą, meniu juostoje pasirenkama „Savitarnos 
sritis“ ir paspaudžiama 

„Įgaliojimai“. Įgaliojimų srityje paspaudžiamas mygtukas „Ieškoti įgaliojimų Įgaliojimų registre“. Jei 
prisijungęs asmuo turi jam suteiktų galiojančių Įgaliojimų registre registruotų įgaliojimų, įgaliojimai 
atvaizduojami bendrame įgaliojimų sąraše. 

 

Paveikslėlis Nr. 79 Įgaliojimų Registro įgaliojimų paieška 

 



 

Paveikslėlis Nr. 80 Rastų Įgaliojimų Registro įgaliojimų sąrašas 



 

 

Norint peržiūrėti rastą įgaliojimą, spaudžiamas mygtukas „Peržiūrėti“. Atvaizduojama gauta informacija 
apie įgaliojimą. Norint pradėti veikti pagal įgaliojimą, spaudžiamas mygtukas „Veikti pagal įgaliojimą“. 
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Įgaliojimų registre registruoto įgaliojimo paiešką taip pat galima atlikti atstovavimo srityje. Paspaudus ant 
prisijungusio asmens vardo ir pavardės, atstovavimų srityje paspaudžiamas mygtukas „Ieškoti įgaliojimų 
Įgaliojimų registre“. 
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Norint peržiūrėti gautą įgaliojimą, paspaudžiama nuoroda ant įgaliojimo numerio. Norint veikti pagal 
įgaliojimą, paspaudžiama 

„Atstovauti“. 
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Randami ir atvaizduojami tie įgaliojimai, kurių nurodyti paslaugų duomenys sutampa su epaslaugos.lt 
portale talpinamų ir galimų užsakyti paslaugų parametrais. 

 

 

Veikiant pagal Įgaliojimų registre registruotą įgaliojimą, galima užsakyti įgaliojime nurodytas paslaugas. 
Taip pat paslaugas galima užsakyti tik pagal Įgaliojimų registre registruotame įgaliojime nurodytus 
paslaugos teikėjus. 

Jei paslaugą teikia daugiau nei vienas paslaugos teikėjas, leidžiama pasirinkti paslaugos teikėją, kurio 
duomenys sutampa su Įgaliojimų registre registruoto įgaliojimo duomenimis. 

Rastas Įgaliojimų registre registruotas įgaliojimas epaslaugos.lt portale galioja tik vienos naudotojo sesijos 
metu. Iš naujo prisijungus į epaslaugos.lt portalą, įgaliojimo paieška atliekama iš naujo. Ankstesnės 
sesijos metu užsakytas paslaugas galima peržiūrėti 

pakartotinai veikiant pagal įgaliojimą. 

 

Paveikslėlis Nr. 84 Įgaliojimų Registro įgaliojimų paieška atstovavimo srityje 
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